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serviclios

Contabilidad

+ Calculo y elaboracién del presupuesto anual de
gastos, asi como su distribucién entre las entidades
que forman la comunidad.

« Emision de recibos y gestién de cobros.

+Negociacion bancaria de los recibos con el fin de
minimizar los costes bancarios.

+ Control de la cuenta bancaria a nombre de la
Comunidad.

+ Informe de los ingresos y pagos efectuados.

*Pago de facturas extraordinarias a los industriales,
siempre con el visto bueno del presidente.

+ Cierre del ejercicio con detalle de los ingresos, de
los pagos efectuados y reparto de los gastos entre
las entidades.

- Gestion de impagados y morosos: reclamacién a
las entidades deudoras y gestion de la reclamacion
judicial.

Asambleas

+ Convocatoria de las Juntas Generales Ordinarias
y Extraordinarias de la comunidad dentro del plazo
y en la forma legalmente establecidos. Previamente,
se remite a los propietarios la documentacién por
correo.

« Asistencia, direccion y asesoramiento en las
asambleas.

-Redaccion de las actas de reuniones, envio de
acuerdo a ley a los propietarios y transcripcién en
el libro de actas.

Mantenimiento

+ Aviso a los industriales para realizar reparaciones.

* Equipo de industriales de confianza para asegurar
un mantenimiento eficaz y eficiente de las
comunidades que gestionamos. Contamos con
fontaneros, electricistas, albafiles, carpinteros,
profesionales de los sistemas de seguridad y
vigilancia, jardineros, mantenimiento de piscinas,
sistemas de riego, mantenimiento de ascensores,
antenas tv, cerrajeros, calefacciones, suministro de
gasoil, desatascadores de alcantarillado, servicio
de limpieza, trabajos verticales, chimeneas, control
de plagas y desratizacion...

+ Solicitud, tramitacién y negociacion de
presupuestos de trabajos industriales y
supervision de éstos.

+ Solicitud y tramitacion de licencias de obra.

+ Elaboracion de informes de incidencias, cuando lo
solicite el presidente.

+Seguro de la comunidad: asesoramiento en la
contratacién de la péliza prestando atencién a no
duplicar coberturas; tramitacion y seguimiento de
los siniestros comunitarios con la compaiiia de
seguros hasta su resolucién total.

*Revisiones de precios de las prestaciones de
suministros y servicios en la comunidad.

« Control, revisidon y contratacién de las inspecciones
pertinentes: Inspeccién de ascensores, contra
incendios, Reglamento de baja tensién, Inspeccion
Técnica del Edificio (ITE).

- Colocacion de avisos en la comunidad.

- Custodia de las llaves de la comunidad con
bombines de repuesto en caso de emergencia.

- Custodia de los archivos informaticos con datos
de la comunidad.

« Cumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos:
mantener e informar a la Comunidad de las
adaptaciones a la normativa legal.

+Realizacién de gestiones ordinarias de la
Comunidad de Propietarios con la Administracion
Publica.

« Tramitacion de las obligaciones con hacienda
(declaraciones informativas, impuestos de
sociedades, embargos...), cuando corresponda.

- Puesta en curso de los escritos de reclamacion de
la comunidad.

« Tramitacion del Certificado Digital.

+ Gestién de subvenciones.

*Dar cumplimiento a la obligatoriedad de tener la
coordinacion de actividades empresariales de la
comunidad.

- Constitucion de comunidades de propietarios.

- Gestion de Entidades Urbanisticas de Conservacion
de Urbanizaciones.

Servicios adicionales

Contamos con un equipo de profesionales de distin-
tos ambitos que colaboran con nosotros cuando el
caso asi lo requiere; entre nuestros colaboradores de
confianza tenemos:

- Arquitectos

- Arquitectos técnicos

- Abogados por reclamacion de defectos de construccién
- Abogados por reclamacion de impagos

- Corredores de seguros

- Asesores en ahorro energético



